ISTRUZIONI PER ACCESSO DA PC

1 — Cliccare sul codice di invito inoltrato tramite documento allegato via mail.

2 — Si aprira una finestra nella quale I’utente potra decidere se accedere alla riunione tramite il
browser con il quale si ha avuto accesso ad Internet oppure verra richiesto di scaricare il programma
Microsoft Teams ed installarlo su pc. Per chi avesse un sistema operativo come Windows 10 e il
browser Edge verra concessa la possibilita di accedere a Microsoft Teams senza scaricare nessun

programma.
i
Scarica |'app di Windows
Come vuoi accedere alla Continua in questo browser
riun ione di Tea ms? Non dovrai scaricare o installare nulla.
* Apri 'app Teams
Ce I'hai gia? Vai direttamente alla riunione.
i

Scarica I'app di Windows
4 Per un'esperienza ottimale, usa 'app desktop.

E in corso il download Continua in questo browser
delllapp di Teams Non dovrai scaricare o installare nulla.

* Apri l'app Teams

Ce I'hai gia? Vai direttamente alla riunione.

Dopo aver effettuato il
download di Teams,

esegui l'installazione.

Verrai aggiunto
automaticamente alla riunione.




3 — Una volta entrati nel programma Teams verra richiesto di abilitare webcam e microfono
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Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

In questo caso, i dispesitivi verranno abilitati per il tampo necessario a configurarii.

4 — Verra verificato il funzionamento di webcam e microfono e bisognera digitare il nome con il
quale si accedera alla riunione. Per meglio identificare i partecipanti si richiede di scrivere nome e
cognome e qualifica (presidente, direttore o consigliere) in modo da agevolare il lavoro
dell’amministratore della riunione, cosi come specificato nel documento allegato ove presente
I’indirizzo web della riunione.

Scegli le impostazioni audio e video per

Riunione

| = -
‘ Immetti il nome Partecipa ora

2@® L @® 5 inclione personalize.

Altre opzioni di partecipazione




5 — Una volta identificati si aprira il programma Microsoft Teams

Scegli le impostazioni audio e video per

Riunione

B3 Microsoft

Altre opzioni di partecipazione

Audio disattivato

6 — Bisognera chiedere di partecipare alla riunione

Scegli le impostazioni aud

Riunione

Picno Pallino - Consigliere Partecipa ora

o @@ O @@ £ installazione personaliz...

Altre opzioni di partecipazionc

o Audio disattivato




7 — Non appena la richiesta di partecipazione verra recapitata all’amministratore della riunione si
verra abilitati a partecipare.

Appena inizia la riunione, avviseremo gli utenti che sei in attesa.

Se sei l'organizzatore o se [invito proviene dall'ufficio o dall'istituto di istruzione, plea: di.
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